Anmeldung fur den Beruf "Fachangestellte/-r fir Medien- und Informationsdienste"

zur ] Externen Abschlussprifung

[] Ersten Wiederholungspruifung
[ ] zweiten Wiederholungsprifung

Regierungspréasidium Giel3en
Dezernat 21 - Zustandige Stelle
Landgraf-Philipp-Platz 1 - 7
35390 Giel3en

Fachrichtung:

Zutreffendes bitte ausfullen oder ankreuzen

Name, Vorname, ggf. Geburtsname

Geburtsdatum, Geburtsort

Privatanschrift

Name und Anschrift der Beschaftigungsbehorde

Telefon/eMail fir Rickfragen

Hdochster allgemeinbildender Schulabschluss:
[ ohne Hauptschulabschluss  [] Hochschul- / Fachhochschulreife

Berufliche Vorbildung:
[] erfolgreich bestandene Berufsausbildung

[ Hauptschulabschluss [J im Ausland erworbener Abschluss [ nicht erfolgreich beendete Berufsausbildung

[J Realschulabschluss ] anderer [ erfolgreich beendeter, vollqualifizierender, schulischer Berufsabschluss

Beginn des Vorbereitungslehrganges: vorgesehener Prufungstermin Verwaltungsseminar/Seminarabteilung
Frankfurt

Voraussichtliches Ende des Lehrganges:

Beschaftigungszeiten im offentlichen Name des Arbeitgebers Verglitungsgruppe Dauer der wochent-

Dienst als Angestellte/-r (von-bis)

lichen Arbeitszeit

Tatigkeitsschwerpunkt der Ausbildungsstatte (siehe Riickseite):

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben wird bestéatigt.

Die/Der Angestellte erfillt die Zulassungsvoraussetzungen fir die Zulassung zur Externen-Abschlussprifung entsprechend den auf
der Rickseite abgedruckten Richtlinien. Eine Tatigkeitsbeschreibung mit genauer prozentualer Aufteilung Uber den fir
die Prufungszulassung erforderlichen Zeitraum ist als Anlage beigeflugt.

Hinweis:

Behinderten Menschen wird auf Antrag Prifungserleichterungen gewéhrt, die der Art und Schwere der Behinderungen angemessen

sind.

Datum, Unterschrift des Prifungsbewerbers/der Priifungsbewerberin

Datum, Unterschrift der Beschaftigungsbehorde

- bitte wenden -
Anmeldung-Externen-AP FMI.doc



Richtlinien Uber die Zulassung von Externen zur Abschlusspriufung in dem Ausbildungsberuf
"Fachangestellte/-r fur Medien- und Informationsdienste"

Aufgrund des § 9 des Berufsbildungsgesetzes (BBiG) erlasse ich im Einvernehmen mit dem Berufsbildungs-
ausschuss nachstehende Richtlinien Uber die Zulassung von Externen zur Abschlussprifung in dem Ausbil-
dungsberuf "Fachangestelite/-r fur Medien- und Informationsdienste".

1. Fur die Zulassung zur Abschlusspriifung ist eine mindestens viereinhalbjéhrige Tatigkeit in Aufgaben
des Ausbildungsberufs "Fachangestellte/-r fur Medien- und Informationsdienste™ nachzuweisen (8§ 45 Abs.
2 Satz 1 BBiG). Die nachzuweisende Tatigkeit muss in der Fachrichtung ausgetbt worden sein, in der die
Prufung erfolgen soll.

2. Von der in Ziffer 1 genannten Dauer der Berufstatigkeit kann abgewichen werden, wenn von der zu der
Prifung anstehenden Person durch Vorlage von Zeugnissen, Bescheinigungen oder auf andere Weise
glaubhaft dargelegt wird, dass sie Kenntnisse und Fahigkeiten erworben hat, die die Zulassung zur Ab-
schlussprufung rechtfertigen (8 45 Abs. 2 Satz 2 BBIG).

Diese Voraussetzungen kdnnen bei Personen als erflllt angesehen werden, die bis zum Zeitpunkt des Be-
ginns der Prufung eine mindestens zweijéhrige praktische Tatigkeit in Aufgaben des Ausbildungsberufes "
Fachangestellte/-r fir Medien- und Informationsdienste™" mit der Fachrichtung, in der die Prifung erfolgen
soll, abgeleistet haben und regelméfRig am Unterricht eines Lehrgangs beim Verwaltungsseminar Frank-
furt a. M. des Hessischen Verwaltungsschulverbandes zur Vorbereitung auf die Abschlussprifung mit
mindestens 320 Stunden teilgenommen haben.

Bei regelméliger Teilnahme an einem Intensivkurs im Umfang von 160 Stunden muss eine mindestens
dreijahrige praktische Tatigkeit nachgewiesen werden.

3. Auf die Zeiten der praktischen Tatigkeit werden Tatigkeiten mit mindestens der Halfte der regelmaliigen
Arbeitszeit in voller Hohe angerechnet; bei Teilzeitbeschaftigung mit weniger als der Halfte der regelmé-
Bigen Arbeitszeit erfolgt die Anrechnung anteilig entsprechend der tatséchlichen Arbeitszeit.

4. Uber die Zulassung zur Abschlusspriifung wird im Einzelfall entschieden. Zulassungsantrage sind mir
spatestens drei Monate vor Beginn des Vorbereitungslehrganges auf dem hierfir vorgesehe-
nen Vordruck vorzulegen.

HINWEIS zu dem Priufungsbereich "Praktische Ubungen':

Mit der Anmeldung erfolgt die Angabe der Tatigkeitsschwerpunkte der Ausbildungsbehérde fir den Pri-
fungsbereich ,,Praktische Ubungen.

Die Prufungsaufgaben fir diesen Bereich werden vom Prifungsausschuss festgelegt. Als Orientierung
gelten dabei die Angaben der Priifungsanmeldung sowie bei Auszubildenden die Informationen aus dem
vorgelegten Berichtsheft.

Inhalt der "Praktischen Ubungen" wird eine von zwei dem Priifling zur Wahl gestellten praxisbezogenen
Aufgaben aus dem Gebiet Dienstleistungs- und Medienangebot sein. Die Bearbeitungszeit soll hdchstens
15 Minuten betragen.

Die bearbeitete Aufgabe ist Grundlage fur das anschlieRende Prifungsgespréach.

In dem Prifungsgesprach soll der Prufling zeigen, dass er berufspraktische Vorgdnge und Problemstellun-
gen bearbeiten, Lésungen darstellen und in berufstypischen Situationen kooperieren und kommunizieren
kann. Fur den einzelnen Prifling soll das Prifungsgespréach hichstens 20 Minuten dauern.

Beispiele firr "Praktische Ubungen" der einzelnen Fachrichtungen finden sich in der Handlungshilfe fir die
Abschlussprifung im Prufungsbereich "Praktische Ubungen" im Ausbildungsberuf "Fachangestellte/-r fiir
Medien- und Informationsdienste”.
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