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Qualifizierungsscheck
Merkblatt fur Beschaftigte

Kann ich tber den Qualifizierungsscheck gefordert werden?

Sie sind Arbeitnehmerin bzw. Arbeitnehmer, haben keinen Berufsabschluss und wollen den
Abschluss nachholen? Oder Sie haben zwar einen Berufsabschluss, arbeiten aber schon
langer in einem Arbeitsgebiet, in dem Sie keinen Berufsabschluss haben, und mdchten jetzt
einen neuen, dafir passenden Berufsabschluss machen?

Dann nutzen Sie die Chance, mit dem Qualifizierungsscheck des Hessischen Ministeriums
fur Wirtschaft, Energie, Verkehr und Wohnen |hr Kénnen und lhr Wissen so zu erweitern,
dass Sie einen Berufsabschluss nachholen kénnen.

Mit dem Qualifizierungsscheck erhalten Sie einen Zuschuss zu den Kosten fur Ihre Weiter-
bildung.

Einen Qualifizierungsscheck kénnen Sie bekommen, wenn Sie folgende Voraussetzungen
mitbringen:

» Sie arbeiten sozialversicherungspflichtig oder Sie sind geringfiigig beschéaftigt und Ihr
Arbeitgeber zahlt fir Sie Sozialversicherungsbeitrage (Minijob) und

» Sie haben lhren Hauptwohnsitz in Hessen und

A\

Sie sind mindestens 21 Jahre alt und

» Sie haben keinen beruflichen Abschluss oder Ihr Berufsabschluss liegt langer als 4 Jahre
zurlck und Sie arbeiten inzwischen in einem anderen beruflichen Bereich und wollen
jetzt in diesem einen Berufsabschluss machen und
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Sie arbeiten nicht als Beschaftigte oder Beschaftigter eines Bundeslandes oder des
Bundes.

Wofir kann ich den Qualifizierungsscheck verwenden?

>

Durch den Qualifizierungsscheck werden Weiterbildungskurse geférdert, die zu einem
Berufsabschluss in einem anerkannten Ausbildungsberuf nach dem Berufsbildungsge-
setz (BBiG) oder einem Handwerksberuf nach der Handwerksordnung (HwO) hinfihren.
Die Kurse mussen von einem zertifizierten Weiterbildungsanbieter angeboten werden.

Es ist auch moglich, nur bestimmte Teile der Weiterbildung auf dem Weg zu einem aner-
kannten Berufsabschluss zu machen (so genannte Teilabschnitte).

Die Weiterbildung muss in sich inhaltlich abgeschlossen sein, einzeln gebucht und be-
zahlt werden.

Den Qualifizierungsscheck kdnnen Sie auch fur mehrere Weiterbildungskurse bei dem-
selben Weiterbildungsanbieter einsetzen. Voraussetzung daflir ist, dass alle Kurse zu
dem Berufsabschluss passen, auf den Sie hinarbeiten. AulRerdem missen alle Kurse
vom Anbieter mit einer Rechnung abgerechnet werden.

Wenn Sie Uber |hre erste Weiterbildung (einen Kurs oder mehrere zusammenpassende
Kurse) hinaus weiteren Qualifizierungsbedarf haben, kdnnen Sie nochmals eine Forde-
rung durch einen Qualifizierungsscheck erhalten. Voraussetzung dafur ist, dass auch der
neue Kurs zum selben Abschluss passt.

Uber den Qualifizierungsscheck geférdert werden kénnen neben den Kursgebiihren auch
vorbereitende Mallnahmen wie z. B. die Feststellung lhrer praktischen Fertigkeiten.
Voraussetzung dafur ist, dass alle MaRnahmen vom Anbieter mit einer Rechnung abge-
rechnet werden kdnnen.

AuBerdem kdnnen Prifungsgebihren flr die Teilnahme an einer Externenprifung Uber
den Qualifizierungsscheck geférdert werden. Dies gilt unabhangig von der Teilnahme an
einem (vorgelagerten) Vorbereitungskurs.

Nicht uber den Qualifizierungsscheck gefordert werden:

Verpflegungs- und Unterkunftskosten einer Weiterbildung,

Betriebliche Anpassungsqualifizierungen und Trainings, die nicht zu einem anerkannten
Berufsabschluss hinfiihren,

Angebote, die der Erholung, der Unterhaltung, der privaten Haushaltsfiihrung oder der
sportlichen Betatigung oder der Vermittlung entsprechender Kenntnisse und Fertigkeiten
dienen,

Weiterbildungen, die von Bundes- oder Landesbehérden durchgefihrt oder finanziert
werden,

Weiterbildungen, deren Kosten aufgrund gesetzlicher Regelungen vom Arbeitgeber zu
ubernehmen sind,
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Bildungsmafnahmen, die im Rahmen des Bundesprogramms Integration durch Qua-
lifizierung (1Q) geférdert werden.

Wenn flr Sie eine Férderung nach dem Bundesausbildungsférderungsgesetz (BAf6G), dem
Aufstiegsfortbildungsférderungsgesetz (AFBG, ,Aufstiegs-BAfoG*) oder nach SGB Il bzw.
SGB Ill moglich ist, mussen Sie diese vorrangig in Anspruch nehmen. Eine zusatzliche For-
derung Uber einen Qualifizierungsscheck ist dann nicht maglich.

Wie hoch ist der Zuschuss?

>

Der Zuschuss (Foérderung) liegt bei maximal 50 Prozent der Teilnahme- und/oder
Prifungsgebihren.

Der Zuschuss betragt hochstens 4.000 € pro Qualifizierungsscheck.

Wenn zwischen Wohn- und Qualifizierungsort mehr als 50 km liegen, erhalten Sie zu-
satzlich einmalig pro Qualifizierungsscheck eine Fahrtkostenpauschale von 105 € (nicht
in den Fallen, in denen mit dem Qualifizierungsscheck nur die Teilnahme an der Exter-
nenprufung geférdert wird).

Die Forderung erfolgt aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds.

Wie kann ich einen Qualifizierungsscheck bekommen?

>

Um einen Qualifizierungsscheck zu bekommen, miissen Sie ein persodnliches Beratungs-
gesprach mit einer Beraterin oder einem Berater fihren. Dies gilt auch dann, wenn nur
die Prifungsgebuhr fir die Teilnahme an einer Externenprifung ohne vorherigen Vorbe-
reitungskurs Uber den Qualifizierungsscheck geférdert werden soll. Diese Beratung ist
fiir Sie kostenlos.

Fir die Beratung steht Ihnen ein landesweites Netz von Beratungskraften (Bildungs-
coaches und Bildungspoints) zur Verfigung. Unter www.proabschluss.de finden Sie
eine Ubersicht aller Beratungsstellen mit Kontaktdaten und Sprechzeiten.

Sie kdénnen einen der Bildungspoints aufsuchen, wenn Sie aus eigener Initiative das
Thema (neuer) Berufsabschluss angehen méchten und eine Beratung zur Férderung mit
einem Qualifizierungsscheck wiinschen. Die Hauptberatungsstellen sind in Kassel, Gie-
Ren und Frankfurt am Main. Zusatzlich bieten die Bildungspoints auch Sprechzeiten in
verschiedenen Agenturen fur Arbeit an, bestimmt auch in Ihrer Nahe.

Aullerdem gibt es in jedem Landkreis und jeder kreisfreien Stadt in Hessen Bildungs-
coaches, die in lhr Unternehmen kommen und Sie in Abstimmung mit Ihrem Arbeitgeber
direkt vor Ort beraten kénnen. Mit der persdnlichen Beratung sorgen wir dafir, dass ge-
meinsam mit lhnen die flr Sie passende Weiterbildung gefunden wird, die Sie brauchen,
um eine Abschlussprufung in einem anerkannten Ausbildungsberuf machen zu kénnen.
Die Beraterin oder der Berater wird gemeinsam mit lhnen erarbeiten, welche Qualifika-
tionen Sie bereits haben und welche Weiterbildung Sie brauchen, um erfolgreich lhren
Berufsabschluss zu machen.
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Daruber hinaus kénnen Sie sich Uber geeignete Kurse auch in der Hessischen Weiterbil-
dungsdatenbank (www.hessen-weiterbildung.de) informieren.

Was Sie alles sonst noch wissen missen und wie das weitere Verfahren ist, dartiber
informiert Sie Ihre Beraterin oder lhr Berater. Weitere Einzelheiten finden Sie auch unter
www.proabschluss.de.

Wie lose ich den Qualifizierungsscheck ein?

>

Wenn Sie den Qualifizierungsscheck bekommen haben, buchen Sie eines der mit der
Beraterin bzw. dem Berater ausgesuchten und auf dem Qualifizierungsscheck aufge-
druckten Angebote direkt beim Bildungsanbieter bzw. melden sich bei der Zustandigen
Stelle zur auf dem Qualifizierungsscheck festgelegten Externenprifung an. Hier hilft
Ihnen auch gern lhre Beraterin oder |hr Berater weiter.

Bitte geben Sie bei dem Bildungsanbieter den unterschriebenen Qualifizierungsscheck
vor Beginn des Kurses ab und achten Sie darauf, dass Sie vom Bildungsanbieter eine
Empfangsbestatigung erhalten.

Wichtig: Sie durfen erst mit dem Weiterbildungskurs bzw. der Externenprufung begin-
nen, nachdem der Qualifizierungsscheck ausgestellt worden ist. Das Ausstelldatum ist
auf dem Qualifizierungsscheck aufgedruckt. Wenn Sie schon vor diesem Datum anfan-
gen oder der Kurs vor diesem Datum beginnt (auch wenn Sie spater einsteigen), ist eine
Forderung nicht mehr mdglich! Sie missen den Qualifizierungsscheck innerhalb von
6 Monaten ab diesem Ausstelldatum einldésen (d. h. beim Bildungsanbieter abgeben), und
der Weiterbildungskurs bzw. die Externenprifung muss innerhalb dieser 6 Monate
beginnen.

Forderung der Teilnahme an einem Weiterbildungskurs

>

Der Bildungsanbieter stellt lhnen 50 Prozent der Teilnahme- und ggf. Prifungsgebiihren
in Rechnung. Bei MaRnahmen (ber 8.000 € Gesamtkosten ist allerdings zu beachten,
dass Sie hdchstens 4.000 € Forderung erhalten kdnnen, lhr Eigenanteil dann also tber
50 Prozent liegt.

Fir die Forderung Uber den Qualifizierungsscheck ist es auch maoglich, dass lhr Arbeitge-
ber Ihren Kostenanteil Gbernimmt.

Wenn Sie oder |hr Arbeitgeber den Rechnungsbetrag bezahlt haben, kann der Bildungs-
anbieter den Qualifizierungsscheck bei Weiterbildung Hessen e.V. einlésen.

Grundsatzlich ist eine Vereinbarung zur Ratenzahlung zwischen Ihnen und dem Bil-
dungsanbieter bei der Férderung Uber einen Qualifizierungsscheck mdglich. Bitte spre-
chen Sie sich hierfur mit dem Bildungsanbieter ab.

Wenn Sie mehr als 50 km vom Durchfuhrungsort Ihres Weiterbildungskurses entfernt
wohnen, kénnen Sie einmalig je Qualifizierungsscheck eine Fahrtkostenpauschale von
105 € erhalten. Zur Abrechnung der Fahrtkostenpauschale reichen Sie nach Beendigung
des Kurses ein Formular mit Angaben zu Wohnort, Kursort und km-Distanz bei Weiter-
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bildung Hessen e.V. ein. Das Formular steht lhnen unter www.proabschluss.de als
Download zur Verfliigung. Sie kdnnen es auch Uber lhre Beraterin oder |hren Berater be-
kommen. Weiterbildung Hessen e.V. prift Ihre Angaben und Uberweist Ihnen die Pau-
schale auf Ihr Konto.

Beriicksichtigung der Gebiihren fiir die Externenprifung

Grundsatzlich kdnnen die Gebuhren fur die Externenprifung Uber den Qualifizierungsscheck
gefordert werden. Dabei gibt es zwei Varianten:

Variante I: Der Anbieter lhres Weiterbildungskurses stellt Ihnen die Gebiihren fiir die
Externenpriifung in Rechnung.

» In diesem Fall funktioniert die Abrechnung genau wie oben unter ,Forderung der Teil-
nahme an einem Weiterbildungskurs® beschrieben. Wichtig ist, dass der Bildungsanbieter
die Geblhren fir die Externenprifung gemeinsam mit den Gebulhren fir die Teilnahme
am Weiterbildungskurs in einer Rechnung ausweist.

Variante Il: Sie zahlen die Gebuhren fiir die Externenpriifung direkt an die Zustandige
Stelle.

» Wenn Sie selbst oder Ihr Arbeitgeber die Zahlung der Gebuhren fir die Externenprifung
direkt an die Zustandige Stelle Ubernehmen, ist ein separater Qualifizierungsscheck
nétig, um die Férderung in Anspruch zu nehmen. Dies gilt unabhangig davon, ob Sie
schon einen Qualifizierungsscheck fur einen Weiterbildungskurs bekommen haben oder
nicht.

» Die Externenprifung muss innerhalb der auf dem Qualifizierungsscheck aufgedruckten
6-monatigen Frist ab dem Ausstelldatum begonnen werden. Andernfalls ist eine Forde-
rung ausgeschlossen.

» Falls Sie sich bereits zu einem fruheren Zeitpunkt zur Externenpriufung angemeldet und
ggf. auch die Prifungsgebuhren schon bezahlt haben, ist eine Férderung dennoch mog-
lich, sofern die Priifung selbst nicht vor dem Ausstelldatum beginnt.

» Die Gebuhren fiur die Teilnahme an der Externenpriifung missen Sie oder lhr Arbeitge-
ber zunachst vollstandig an die Zustandige Stelle zahlen. Fir die Abrechnung mit Weiter-
bildung Hessen e.V. bendtigen Sie einen Zahlungsbeleg, in der Regel einen Konto-
auszug.

» lhren Qualifizierungsscheck reichen Sie nach der Zahlung der Priifungsgebihr selbst bei
Weiterbildung Hessen e.V. ein. 50 Prozent der Gebuhren werden |lhnen dann zurlck-
erstattet. Der Abrechnung missen folgende Unterlagen und Angaben beigefligt
werden:

¢ Qualifizierungsscheck, von Ihnen personlich unterschrieben
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o Abrechnungsformular, das lhnen zusammen mit dem Qualifizierungsscheck per
Post zugesandt worden ist. Fillen Sie das Formular bitte vollstandig und gut lesbar
aus, geben Sie insbesondere die Bankverbindung an.

o Kopie des Gebiihrenbescheids der Zustandigen Stelle

o Nachweis Uber die tatsachliche Zahlung der Prifungsgebihr durch Sie bzw. lhren
Arbeitgeber (in der Regel Kopie des Kontoauszugs)

o Nachweis der Anmeldung mit Prifungsdatum (in der Regel Kopie des Einladungs-
schreibens der Zustandigen Stelle)

Weiterbildung Hessen e.V. setzt das Programm flir das Hessische Ministerium fur Wirtschaft,
Energie, Verkehr und Wohnen um.

Kontakt

Weiterbildung Hessen e.V.
Eschersheimer Landstralle 61-63
60322 Frankfurt am Main
Fon:+49 69 5979966-0

Fax: +49 69 5979966-29
info@wb-hessen.de
www.proabschluss.de

Weitere Informationen erhalten Sie unter www.proabschluss.de oder direkt bei Weiterbildung
Hessen e.V.

Das Programm ,Qualifizierungsscheck® ist Bestandteil der Initiative ProAbschluss des
Landes Hessen.

g] ProAbschluss
Job|Qualifikation | Zukunft

Quelle: Richtlinie des Hessischen Ministeriums fur Wirtschaft, Energie, Verkehr und Wohnen
(HMWEVW) zur Hessischen Qualifizierungsoffensive, Programm ,Qualifizierungsscheck™ in
der jeweils geltenden Fassung.
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