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Regierungsprisidium GieRen

Dezernat 21
Zustidndige Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz
Mailanschrift: zustaendigestelle@rpgi.hessen.de

Abschlusspriifung im Berufsbild ,,Verwaltungsfachangestellte/-r* als
nebenberuflicher Abschluss (VVA)

hier: Festlegung des Themas der Praktischen Priifung (Fallbezogene Rechtsanwendung)

Name:

Vorname

Geburtsdatum:

VVA-Lehrgangsnummer:

am Verwaltungsseminar:

Ich benenne hiermit verbindlich das nachstehende Thema zum Priifungsgegenstand der
Praktischen Priifung (Fallbezogenen Rechtsanwendung):

(*Bitte beachten Sie zu den inhaltlichen Vorgaben die Hinweise auf der Riickseite)

Rechtsgebiet:

Angewandte Rechtsgrundlageh:

Bitte beachten Sie:

Einzelne §en kénnen nicht akzeptiert werden, in umfangreichen Gesetzen (z B. SGB, BauG)
darfen jedoch Schwerpunkte benannt werden.

Sollte es sich um 6rtliches Satzungsrecht handeln, ist ein Exemplar dieser Anmeldung beizufiigen.

Ansprechpartner in diesem
Aufgabenbereich:

Telefonnummer oder Mailanschrift
des/der Ansprechpartners/-in

Ich bestétige, dass ich in diesem Aufgabenbereich von bis praktisch tatig war
und Kenntnisse, Fertigkeiten und Fahigkeiten vermittelt bekommen habe, welche den
Vorgaben einer Ausbildung im Thema der Praktischen Priifung entsprechen.

Ort, Datum

'U'hter?schriAft B
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Auszug aus der Verordnung iiber die Berufsausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten/zur Verwaltungsfachangestellten vom19. Mai 1999
(BGBI. 1 S. 1029)

§ 8 Abs. 3 Ziffer 5

,Prifungsbereich Fallbezogene Rechtsanwendung

Der Prifling soll eine praktische Aufgabe bearbeiten und dabei Sachverhalte aus seiner
Fachrichtung beurteilen und Lésungen aufzeigen. Die Aufgabe soll Ausgangspunkt fiir das
folgende Priifungsgesprach sein. Hierbei soll der Prifling zeigen, dass er Arbeitsergebnisse
birgerorientiert darstellen sowie in berufstypischen Situationen kommunizieren und
kooperieren kann. Das Priifungsgespréch einschlieBlich der Bearbeitungszeit fur die
Aufgabe soll fiir den einzelnen Priifling nicht langer als 45 Minuten dauern.”

Auszug aus der Hessischen Verordnung iiber die Berufsausbildung zum/zur
,Verwaltungsfachangestellten® vom 26. Juli 1999, StAnz. S. 2458:

Anlage 1, Ziffer 3
.In einem Zeitraum von insgesamt vier bis sechs Monaten sind schwerpunktmé&Rig die
folgenden Fertigkeiten und Kenntnisse in der Berufsbildposition

3.1 Fallbezogene Rechtsanwendung

a) Sachverhalte ermitteln, unter Tatbestandsmerkmale subsummieren und Rechtsfolgen
feststellen

b) bestimmte und unbestimmte Rechtsbegriffe unterscheiden

c) Ermessensentscheidungen unter Beriicksichtigung von Ermessensspielraumen
vorbereiten

d) Entscheidungen begriinden

zu vermitteln und im Zusammenhang damit folgende Fertigkeiten und Kenntnisse in den

nachfolgenden Berufsbildpositionen zu vertiefen:

3.2 Arbeitsorganisation und buirowirtschaftliche Ablaufe

3.3 Informations- und Kommunikationssysteme

3.4 Kommunikation und Kooperation

3.5 Aligemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren

3.6 Handeln in Gebieten des besonderen Verwaltungsrechts.

(*Die Details zu den Nummern 3.2 bis 3.6 werden in dieser Verordnung zusatzlich aufgefuhrt — Sie

finden die Begriffsdarstellungen aber auch im Muster-Ausbildungsplan auf unserer Web-Seite
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Priifungsablauf

Nach Festlegung eines geeigneten Themas entscheidet der Prifungsausschuss, ob die
praktische Priifung als Rollenspiel oder Prasentation absolviert werden soll. Diese
Entscheidung wird den Priflingen am letzten Tag der schriftlichen Prifungen mitgeteilt.

Der Prifling erhélt am Tag der Priifung eine Aufgabenstellung aus dem gewéhlten Thema
und bereitet in einem Zeitrahmen von 20 Minuten einen Lésungsentwurf (ggfs.
Prasentationmaterial) vor. Im Anschluss stellt der Prifling dem Prifungsausschuss die
Aufgabe vor und prasentiert als Sachbearbeiter in einem Rollenspiel/Prasentation mit
Biirgerkontakt (hier Priifungsausschussmitglieder) das erarbeitete Ergebnis.

Sachbearbeitungsmaterialien in der Praktischen Priifung: :

Zur Durchfithrung einer realitatsnahen Sachbearbeitung dtrfen Priflinge im Rahmen der
Priifung Anschauungsmaterial oder gangige Arbeitsmittel (z. B. Passschablone) verwenden.
Aufzeichnungen, welche detailliert einen Lésungsweg aufzeichnen sind nicht erlaubt. — Die
mitgebrachten Materialien sind vor der Prifung der aufsichtsfuhrenden Person anzuzeigen.




