
Regierungspräsidium 
Gießen

TIPPS
für deine ersten Schritte 

nach dem Schulabschluss
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Allgemeines zu Ausbildung 
und Bewerbung

Mache Dir zunächst Gedanken zu der Ausbil-
dung und nutze dazu mehrere Informations-
quellen 

• Was spricht mich an?

• Wie finde ich heraus, ob die Ausbildung für 
mich in Frage kommt?

• Wo suche ich 
nach Ausbil-
dungsstellen?

• Woher weiß ich, 
wie die Bewer-
bung aussehen 
soll?

Bewirb dich am 
besten parallel, damit du dir 
für dich die beste Option auswählen kannst.

Die Basis für deine Bewerbung besteht aus:

aktuellem 
Lebenslauf

Kopie 
Zeugnisse/
Nachweise

Anschreiben

Achte aber immer auf die individuelle Aus-
schreibung. Sie zeigt dir, ob
• eine Bewerbungsmappe überhaupt  

gewünscht ist,
• du wirklich ein Anschreiben brauchst,
• es einen bestimmten Ansprechpartner gibt,
• deine Bewerbung klassisch (schriftlich/ 

online) oder kreativer (z.B. Video/Projekt) sein 
soll.



Tipps zum Einstellungstest/Bewerbungsgespräch

Reagiere auf Einladungen oder Anfragen der 
Ausbildungsbehörde. Termine solltest du zu- 
oder absagen, egal ob es ganz kurzfristig ist.

Sei zu Terminen pünktlich. Am besten du bist 
etwas eher da oder schaust dir die Umgebung 
vorher an.

Versuche dich offen zu präsentieren. Vergiss 
nicht dein Gegenüber zu grüßen.

Kleide dich angemessen zum Termin und orien-
tiere dich am besten am Beruf.

Bereite dich gut auf den Termin vor 
und informiere dich 
über die Behörde. 
So zeigst du, 
dass du dich 
bewusst für 
die Ausbildung 
entschieden 
hast.

Tipps für eine gute Bewerbung:

Ordentliche E-Mail-Adresse, am besten ist der Name erkennbar
Übersichtlicher Lebenslauf, lieber etwas schlichter, dafür vollständig und ordentlichNachweise oder Zertifikate

Wenn du Hobbys nennst, versuche,Bezug zu dem Beruf
 einen 

 herzustellen




















Ausbildung oder Studium 
beim RP Gießen

Erstelle bei Interesse ein

Bewerberprofil für
Bewerbungen 

beim Land Hessen

Beim Regierungspräsidium Gießen 
hast du mehrere Möglichkeiten:

Verwaltungsfachwirt/in
Bachelor of Arts

Public Administration oder 
Digitale Verwaltung

Weiterbildung Duales Studium

Verwaltungs-
fach-

angestellte/r

Fachinformati-
ker/in System-

integration

Ausbildung

Abitur/
Fachhochschulreife

Realschulabschluss

Deine „Eintrittskarte“ zum 

Auswahlverfahren ist zunächst 

nur der gefragte Schulabschluss.



Wir freuen uns über deine Bewerbung über
https://stellensuche.hessen.de

Aktuelle Ausschreibungen:

Richte dir den „Job-Assistenten“ ein,  
um neben unseren Stellen auch Stel-
len der Polizei, des Finanzamtes oder 
anderer Landesbehörden leichter zu 
finden.

Das kommt auf dich zu, wenn du dich beim  
RP Gießen bewirbst:

Online-Bewerbung

Online-Einstellungstest

Einstellungstest in Präsenz

Du brauchst
• Bewerberprofil
• Lebenslauf (PDF)
• Zeugnisse (PDF)

Du solltest gut vorbereitet sein
• Allgemeinwissen
• Textverständnis
• Logisches Denken

Der Einstellungstest dauert einen Tag
• Re-Test
• Gruppendiskussion
• Einzelgespräche

https://stellensuche.hessen.de
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Regierungspräsidium Gießen
Dezernat 12 
Aus- und Fortbildung
Landgraf-Philipp-Platz 1-7 
35390 Gießen
Tel.: 0641 303-0
E-Mail: aus-und-fortbildung@rpgi.hessen.de

Weitere Informationen zu unseren Ausbil-
dungs- und Studienmöglichkeiten, zu aktuel-
len Stellenausschreibungen, News und ande-
ren Themen findest du unter

https://rp-giessen.hessen.de/karriere
 

https://stellensuche.hessen.de
(Stichwort: Regierungspräsidium Gießen)
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