Muster
Behörde
[bookmark: _GoBack]
Name: 	
Straße, Nr.:	
PLZ, Ort 	


Anwesenheitsliste* von 	


Einstiegsqualifizierung im Bereich z. B. „Verwaltung“


Praktikumszeit von	 bis 	



Anwesenheit: Nur eventuelle Fehlzeiten sind einzutragen! 

	Woche
	Montag
	Dienstag
	Mittwoch
	Donnerstag
	Freitag

	1. Woche
	
	
	
	
	

	2. Woche
	
	
	
	
	

	3. Woche
	
	
	
	
	

	4. Woche
	
	
	
	
	

	5. Woche
	
	
	
	
	

	6. Woche
	
	
	
	
	

	7. Woche
	
	
	
	
	

	8. Woche
	
	
	
	
	

	9. Woche
	
	
	
	
	

	10. Woche
	
	
	
	
	

	11. Woche
	
	
	
	
	

	12. Woche
	
	
	
	
	



Bitte folgende Zeichen verwenden:	TA = teilweise abwesend (in Verbindung mit X oder U)
	  X = Entschuldigt (Entschuldigung liegt schriftlich vor)
	  U = Unentschuldigt
	  K = Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung liegt vor





			
Ort, Datum		Unterschrift
* Erforderlichenfalls sind noch zusätzliche Listen für die Praktikumszeit ab der 13. Woche anzulegen
