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Digitale Anmeldung zu Aus- und Fortbildungen über die Portale der  

Zuständigen Stelle nach dem BBiG 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

im Rahmen der Ausführung des Online-Zugangsgesetzes (OZG) wurden auch in unserer Stelle Por-

tal-Zugänge zur digitalen Antragstellung im Ausbildungsbereich für: 
 

- die Eintragung in das Berufsausbildungsverzeichnis 

- den Antrag auf Verlängerung (§ 8 BBiG), Verkürzung (§§ 7, 8 BBiG) oder der Löschung des Ausbil-

dungsverhältnisses aus dem Register  

- die Anmeldung zur Ausbildungsabschlussprüfung (VFA oder FAMI) 
 

sowie im Fortbildungsbereich für die Anmeldung zur: 

- AdA-Prüfung 

- Prüfung zur Verwaltungsfachwirtin/ zum Verwaltungsfachwirt 

- Prüfung zur Fachwirtin für Informationsdienste / zum Fachwirt für Informationsdienste 

- geprüften Fachkraft für Arbeits- und Berufsförderung 
 

eingerichtet: 

 

Bitte beachten Sie:  
 

- Die vorgenannten Anmeldungen sind ab sofort über das jeweilige Portal zu stellen. 
 

- Die Anträge auf Zulassung zur VFW- und AdA-Prüfung müssen separat gestellt werden.  
 

- Der Antrag auf eine Prüfung nach verkürztem AdA-Lehrgang kann erst nach der positiv abgelegten 
VFW-Prüfung im Fach „Personalrecht“ beantragt werden. Die Bescheinigung ist bei Antragstellung 
hochzuladen. 

 

- Umschüler und Interessenten, welche den Ausbildungsabschluss VFA (sog. VVA-ler oder Externe) 
oder FAMI nebenberuflich erwerben möchten, können nicht über das Portal angemeldet werden. 
Bitte nutzen Sie hierfür unser Anmeldeformulare auf der Web-Seite des RP-Gießen und senden Sie 
es mit den erforderlichen Unterlagen als Mailanhang an unser Funktionspostfach  
zustaendigestelle@rpgi.hessen.de . 

 

Leider konnten bei der Umsetzung des OZG keine fachbereichsbezogenen Spezifika berücksichtigt 

werden, die Portale sind daher im Aufbau bundesweit einheitlich und weitgehend nutzbar gehalten. 

 

Die Portalzugänge finden Sie auf unserer Web-Seite beim Regierungspräsidiums Gießen 
 

https://rp-giessen.hessen.de/karriere/die-zustaendige-stelle . 
 

Wählen Sie dort den Aus- oder Fortbildungsberuf aus und scrollen Sie bis zu den eingestellten Links. 
Hier am Beispiel der Verwaltungsfachangestellten: 
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Nach anklicken des Links erhalten Sie vorab einige Informationen zu dem gewünschten Antrag. 

Über den Button „Antrag starten“ kommen Sie in den Anmeldebereich. In der Regel verfügen 

Ausbildungsbehörden in Hessen nicht über ein „Unternehmenskonto“, daher melden Sie sich bitte 

über den Punkt „Anmeldung ohne Nutzerkonto“ an. Mit dem Button „weiter“ kommen Sie auf die 

nächste Seite und werden nach der handelnden Person gefragt. Im Ausbildungsbereich sind por-

talbezogen immer Sie, als Ausbildungsverantwortlicher die handelnde Person, Sie handeln daher 

in eigener Sache, markieren Sie „Punkt Ja“. Die Alternative als Vertretung ist natürlich nicht aus-

geschlossen, aber dann ist eine von beiden Ausbildungsvertragspartnern unterzeichnete Vertre-

tungsvollmacht beizufügen. 

 

Die Portale im Fortbildungsbereich sind etwas anders gestaltet. Zum einen wird man in allen 

vier Fortbildungsbereichen über den selben Link-Namen zu einer Informationsseite mit Angaben 

zu allen vier Bereichen geleitet. Nach Nutzung des Buttons „Antrag starten“ kommen Sie auf 

diese Seite: 

 

 
 

Auch hier gilt regelmäßig, dass hessische Ausbildungsbehörden nicht über ein bundID-Konto  

oder ein anderes „Unternehmenskonto“ verfügen, was die Nutzung des 2. und 4. Punktes aus-

schließt. Bei der Nutzung des 3. Punktes werden Sie aufgefordert eine Vertretungsvollmacht der 

anzumeldenden Person hochzuladen, was in unseren Aufgabenbereichen nicht üblich ist, d. h. 

nutzen Sie idealerweise den 1. Punkt „Anmeldung ohne Nutzerkonto“ (nicht den gleichna-

migen 3. Punkt). Aber auch hier fragt die Folgeseite nach der „handelnden Person“, da Sie nicht 

in Vertretung handeln sondern diese Aufgabe „Ihre Aufgabe“ ist, bestätigen Sie mit „Ja“. 

Ein weiterer Unterschied zu den Ausbildungsportalen besteht hier darin, dass auf der ersten For-

mularseite nach den Personendaten der anzumeldenden Person und dann erst nach dessen An-

stellungsbehörde gefragt wird. 

 

Eine willkommene Neuerung in allen Portalen bei der Anmeldung mehrerer Personen: 

Bisher mussten für jeden einzelnen Antrag alle Daten wiederholt eingegeben werden. Zeitnah 

wird es in allen Portalen die Möglichkeit geben die Antragsdaten auf einem eigenen Laufwerk 

abzuspeichern und im nächsten Antrag wieder hochzuladen. Je nach Speicherumfang ist dann 

nur noch die nächste anzumeldende Person in die entsprechenden leeren Felder einzutragen 

oder diese Angaben des vorherigen Eintrages abzuändern. 

 

Ihr Team der  

Zuständigen Stelle nach dem BBiG 

beim Regierungspräsidium Gießen 




