Regierungsprasidium Giel3en
Zustandige Stelle nach dem Berufsbildungsgesetz (BBiG)

(Stand Marz 2024)

Digitale Anmeldung zu Aus- und Fortbildungen Uber die Portale der
Zustandigen Stelle nach dem BBIG

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Rahmen der Ausfuihrung des Online-Zugangsgesetzes (OZG) wurden auch in unserer Stelle Por-
tal-Zugénge zur digitalen Antragstellung im Ausbildungsbereich fir:

- die Eintragung in das Berufsausbildungsverzeichnis

- den Antrag auf Verlangerung (8 8 BBIiG), Verkirzung (88 7, 8 BBIG) oder der L6schung des Ausbil-
dungsverhaltnisses aus dem Register

- die Anmeldung zur Ausbildungsabschlussprifung (VFA oder FAMI)

sowie im Fortbildungsbereich fir die Anmeldung zur:

- AdA-Prifung

- Prifung zur Verwaltungsfachwirtin/ zum Verwaltungsfachwirt

- Prifung zur Fachwirtin fur Informationsdienste / zum Fachwirt fir Informationsdienste
- gepruften Fachkraft fur Arbeits- und Berufsférderung

eingerichtet:

Bitte beachten Sie:
- Die vorgenannten Anmeldungen sind ab sofort Gber das jeweilige Portal zu stellen.
- Die Antrage auf Zulassung zur VFW- und AdA-Priifung missen separat gestellt werden.

- Der Antrag auf eine Prifung nach verkirztem AdA-Lehrgang kann erst nach der positiv abgelegten
VFW-Prifung im Fach ,Personalrecht” beantragt werden. Die Bescheinigung ist bei Antragstellung
hochzuladen.

- Umschiiler und Interessenten, welche den Ausbildungsabschluss VFA (sog. VVA-ler oder Externe)
oder FAMI nebenberuflich erwerben méchten, kénnen nicht Giber das Portal angemeldet werden.
Bitte nutzen Sie hierfir unser Anmeldeformulare auf der Web-Seite des RP-Giel3en und senden Sie
es mit den erforderlichen Unterlagen als Mailanhang an unser Funktionspostfach
zustaendigestelle@rpgi.hessen.de .

Leider konnten bei der Umsetzung des OZG keine fachbereichsbezogenen Spezifika beriicksichtigt
werden, die Portale sind daher im Aufbau bundesweit einheitlich und weitgehend nutzbar gehalten.

Die Portalzugénge finden Sie auf unserer Web-Seite beim Regierungspréasidiums Giel3en

https://rp-giessen.hessen.de/karriere/die-zustaendige-stelle .

Wahlen Sie dort den Aus- oder Fortbildungsberuf aus und scrollen Sie bis zu den eingestellten Links.
Hier am Beispiel der Verwaltungsfachangestellten:

Links

r Antrag auf Eintragung in das Verzeichnis der
Berufsausbildungsverhaltnisse

r Antrag auf Loschung des Eintrages im Verzeichnis
der Berufsausbildungsverhaltnisse

& Antrag auf Anderung des Eintrages im Verzeichnis
der Berufsausbildungsverhaltnisse (Teilzeit,
Verkurzungen, Verlangerung)

r Antrag auf Zulassung zur
Ausbildungsabschlussprufung (Abschlussprufung,
vorzeitige Zulassung zur AP, Zulassung zunr
Wiederholungspriafung)


mailto:zustaendigestelle@rpgi.hessen.de
https://rp-giessen.hessen.de/karriere/die-zustaendige-stelle

Nach anklicken des Links erhalten Sie vorab einige Informationen zu dem gewlinschten Antrag.
Uber den Button ,Antrag starten“ kommen Sie in den Anmeldebereich. In der Regel verfiigen
Ausbildungsbehdrden in Hessen nicht tber ein ,Unternehmenskonto®, daher melden Sie sich bitte
Uber den Punkt ,Anmeldung ohne Nutzerkonto“ an. Mit dem Button ,weiter* kommen Sie auf die
nachste Seite und werden nach der handelnden Person gefragt. Im Ausbildungsbereich sind por-
talbezogen immer Sie, als Ausbildungsverantwortlicher die handelnde Person, Sie handeln daher
in eigener Sache, markieren Sie ,Punkt Ja“. Die Alternative als Vertretung ist natirlich nicht aus-
geschlossen, aber dann ist eine von beiden Ausbildungsvertragspartnern unterzeichnete Vertre-
tungsvollmacht beizufiigen.

Die Portale im Fortbildungsbereich sind etwas anders gestaltet. Zum einen wird man in allen
vier Fortbildungsbereichen Gber den selben Link-Namen zu einer Informationsseite mit Angaben
zu allen vier Bereichen geleitet. Nach Nutzung des Buttons ,Antrag starten“ kommen Sie auf
diese Seite:

O Anmeldung ohne Nutzerkonto

O Anmeldung liber Nutzerkonto "bund ID"

Ich bin damit einverstanden, dass die fir die Bearbeitung meiner Verwaltungsleistung
zusténdige Behérde die fir die Identifizierung meiner Person erforderlichen Daten beim
Informationstechnikzentrum Bund (ITZBund) abrufen kann. Die Datenschutzerklarung zum
Nutzerkonte Bund finden Sie hier.

bund:

HANDELN SIE ALS UNTERNEHMEN / ORGANISATION? *

In diesem Fall haben Sie die Méglichkeit, sich Gber Ihr "Mein Unternehmenskonto” anzumelden
oder ohne Anmeldung fortzufahren. Die Anmeldung iber "Mein Unternehmenskonto” wird Gber

Ihr ELSTER-Unternehmenszertifikat durchgefiihrt.

O Anmeldung ohne Nutzerkonto

O Anmeldung iiber "Mein Unternehmenskonto"

Ich bin damit einverstanden, dass die fir die Bearbeitung meiner Verwaltungsleistung
zusténdige Behérde die fir die Identifizierung des Unternehmens oder der Vereinigung
erforderlichen Daten meiner Person beim Herausgeber der elektronischen Steuererklérung
'Elster”, dem Bayerischen Landesamt fir Steuern abrufen kann. Die Datenschutzerklarung

zum "Mein Unternehmenskonto" finden Sie hier.

Auch hier gilt regelméaRig, dass hessische Aushildungsbehérden nicht Gber ein bundID-Konto
oder ein anderes ,Unternehmenskonto“ verfugen, was die Nutzung des 2. und 4. Punktes aus-
schlief3t. Bei der Nutzung des 3. Punktes werden Sie aufgefordert eine Vertretungsvollmacht der
anzumeldenden Person hochzuladen, was in unseren Aufgabenbereichen nicht tblich ist, d. h.
nutzen Sie idealerweise den 1. Punkt ,,Anmeldung ohne Nutzerkonto“ (nicht den gleichna-
migen 3. Punkt). Aber auch hier fragt die Folgeseite nach der ,handelnden Person®, da Sie nicht
in Vertretung handeln sondern diese Aufgabe ,lhre Aufgabe“ ist, bestatigen Sie mit ,Ja“.

Ein weiterer Unterschied zu den Ausbildungsportalen besteht hier darin, dass auf der ersten For-
mularseite nach den Personendaten der anzumeldenden Person und dann erst nach dessen An-
stellungsbehdorde gefragt wird.

Eine willkommene Neuerung in allen Portalen bei der Anmeldung mehrerer Personen:
Bisher mussten fur jeden einzelnen Antrag alle Daten wiederholt eingegeben werden. Zeitnah
wird es in allen Portalen die Moglichkeit geben die Antragsdaten auf einem eigenen Laufwerk
abzuspeichern und im néachsten Antrag wieder hochzuladen. Je nach Speicherumfang ist dann
nur noch die nachste anzumeldende Person in die entsprechenden leeren Felder einzutragen
oder diese Angaben des vorherigen Eintrages abzuandern.

Ihr Team der
Zustandigen Stelle nach dem BBIiG
beim Regierungsprasidium Giel3en





