Regierungsprasidium Gie3en

Werkstudentin / Werkstudent (m/w/d)
im Bereich Zentralen Auslanderbehorden
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HESSEN

bty

=2 Qb Maglichkeiten

REGIERUNGSPRASIDIUM
GIESSEN

, . =
@ GieBen 6 Monate befristet zum nachstmdglichen Zeitpunkt ESTV-H

Vorausgesetzt werden:

e Sie sind immatrikuliert an einer staatlichen oder
staatlich anerkannten Hochschule oder einer wis-
senschaftlichen Hochschule

Sie sollten das zweite Semester erfolgreich ab-

solviert haben und dabei mindestens ein Mo-
dul oder einen Kurs in den Bereichen BWL, Wirt-
schaftswissenschaften, Recht oder Informatik
abgeschlossen haben oder sich in einem Master-
studiengang befinden

Wiinschenswert:
e  Beherrschen der deutschen Sprache in Wort und Schrift
® Routinierter Umgang mit den
MS-Office-Anwendungen
Fihrerschein der Klasse B
Ein hohes Mal3 an Team- und Kommunikationsfa-

higkeit, Flexibilitdt und Verantwortungsbewusstsein
sowie die Fahigkeit zu selbstandigem Arbeiten

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

* Anlegen und Fiihren der elektronischen Auslanderakten und Pflege des Auslander-zentralregis-
ters (AZR); Nutzung, Pflege und Fortentwicklung der dezernatsspezifischen Datenbank (AsyIDB)

* Bearbeiten von Erfassungen und Zuweisungen; Anforderung von fehlenden Unterlagen

* Unterstlitzung bei der Vorbereitung und Organisation von Rickfihrungen

e Fertigung von unterschiedlichen Schreiben
e Ubernahme von Kurierfahrten

e Datenpflege und Bereinigung in der jeweiligen Fachanwendung

Wir bieten lhnen:

e ausgewogene Work-Life-Balance

Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team

LandesTicket Hessen (kostenfreie Nutzung des OPNVs in ganz Hessen)
Fortbildungsmaoglichkeiten zur beruflichen und personlichen Weiterentwicklung

Frau Heckmann beantwortet Ihre Fragen
zum Bewerbungs-/Einstellungsprozess:

@ 0641 303-2525

Herr Dr. Bodenbenner beantwortet lhre
Fragen zum Fachgebiet:
@ 0641 303-2674
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