mrmml Regierungsprasidium GieBBen STELLENAUSSCHREIBUNG

1 |‘ %‘. :

Mita rbeiter (m/W/d) HESSEN L
. . %. Jfléu
Standorte und Sicherheit &= Y0 Méglichkeiten

GIESSEN

n 5 (]
@ GieBen unbefristet zum nichstmoglichen Zeitpunkt Bl EG6 TV-H

Vorausgesetzt werden:

® abgeschlossene Verwaltungsausbildung Hohe Flexibilitat und Belastbarkeit
oder Pflichtbewusstsein und Einsatzbereitschaft
abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich
Recht/Blirokommunikation
oder
kaufménnische Ausbildung Wiinschenswert:

Sorgfaltige und zuverlédssige Arbeitsweise

Gute Organisationsfahigkeit e Kenntnisse im Auslander- und Asylrecht.

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

* Unterstltzung der Standortleitung bei der Organisation und Verwaltung des Standortes (z.B.
Rechnungsprifung, Melde- und Berichtswesen)

e Mitarbeit bei der Koordination der Zusammenarbeit mit den am Standort tatigen Dienstleistern
(unterstitzendes Vertragscontrolling)

e Informationsweitergabe an Bewohner/innen des Standortes
¢ Magazinorganisation

Wir bieten lhnen:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team

* ausgewogene Work-Life-Balance

e LandesTicket Hessen (kostenfreie Nutzung des OPNVs in ganz Hessen)

e Fortbildungsmoglichkeiten zur beruflichen und persénlichen Weiterentwicklung
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Alle Infos gibt es hier:
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Werden Sie Teil unseres Teams o
und bewerben Sie sich auf unse- O ,
rem Stellenportal.
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https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEF9D9EE54789108117
https://rp-kassel.hessen.de/personaldienstleistungen/bezuegestelle/bezuege/entgelt-tarif/entgelttabellen

