
Denise Schwalb beantwortet Ihre Fragen 
zum Bewerbungs-/Einstellungsprozess:
	 0641 303-2021
	 denise.schwalb@rpgi.hessen.de

Sebastian Büchling beantwortet Ihre Fragen  
zum Fachgebiet:
 	 0641 303-2075
	 sebastian.büchling@rpgi.hessen.de

Werden Sie Teil unseres Teams 
und bewerben Sie sich auf unse-
rem Stellenportal.
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Interessiert?
Dann schau‘ auf 

unsere Karriereseite:

Regierungspräsidium Gießen

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:
•	 Vorbereitung von umfangreichen Ausschreibungsverfahren überwiegend oberhalb der EU-

Schwellenwerte in Zusammenarbeit mit dem Hess. Competence Center, Bereich Zentrale Be-
schaffung (HCC-ZB) und den betroffenen Organisationseinheiten für die Erstaufnahmeeinrich-
tung des Landes Hessen (Abt. VII) sowie im Rahmen von aufenthaltsbeendenden Maßnahmen 
(Abt. II, Dez. 23.1 und Dez. 23.2) unter Beachtung entsprechender Rechtsvorschriften 

•	 Erstellung, Prüfung und Umsetzung von Verträgen, Vornahme von Vertragsänderungen und 
Vertragsbeendigungen, Beratung zum vergaberechtlichen Vorgehen

•	 Vergaberechtliche Dokumentation des Prozesses
•	 Führen und Begleiten der vertraglichen Verhandlungen zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer
•	 Mitteilung an die EU-Vergabestatistik
Wir bieten Ihnen:
•	 Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team
•	 ausgewogene Work-Life-Balance
•	 LandesTicket Hessen (kostenfreie Nutzung des ÖPNVs in ganz Hessen)
•	 Fortbildungsmöglichkeiten zur beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung

STELLENAUSSCHREIBUNG

   Vorausgesetzt werden: 
•	 Laufbahnbefähigung für den gehobenen Dienst 

in der allgemeinen Verwaltung oder
•	 eine erfolgreich abgeschlossene Fortbildungs-

prüfung II zur Verwaltungsfachwirtin/zum Verwal-
tungsfachwirt oder

•	 ein erfolgreich abgeschlossenes Studium der 
Betriebswirtschaftslehre (Bachelor/Diplom-FH)

Gießen unbefristet zum nächstmöglichen Zeitpunkt bis maximal A 11 HBesG oder E 10 TV-H

Wünschenswert: 
•	 ein ausgeprägtes Zahlenverständnis
•	 grundlegende rechtliche Vorkenntnisse und die 

Bereitschaft, sich im Vergaberecht fortzubilden
•	 Urteilsfähigkeit
•	 Ausdrucksfähigkeit
•	 Pflichtbewusstsein/Einsatzbereitschaft

Sachbearbeitung (m/w/d) 						    
im Bereich Vertragswesen

Foto: Atlas – stock.adobe.com

https://rp-giessen.hessen.de/karriere/stellenangebote/sachbearbeitung-vertragswesen
https://rp-giessen.hessen.de/karriere/stellenangebote/sachbearbeitung-vertragswesen
https://rp-kassel.hessen.de/personaldienstleistungen/bezuegestelle/bezuege/entgelt-tarif/entgelttabellen
https://rp-kassel.hessen.de/personaldienstleistungen/bezuegestelle/bezuege/besoldung/besoldungstabellen



