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Vorausgesetzt werden: Wiinschenswert:
e Laufbahnbefdhigung fiir den gehobenen Dienst e Auffassungsgabe/geistige Beweglichkeit
in der allgemeinen Verwaltung oder e Ausdrucksfahigkeit schriftlich

eine erfolgreich abgeschlossene Fortbildung I e Pflichtbewusstsein/Einsatzbereitschaft
zum/zur Verwaltungsfachwirt/in oder

e Organisationsfahigkeit

ein Hochschulstudium im Bereich Wirtschaftswis-
senschaften oder im Bereich
Bau- und Ingenieurswesen

Kenntnisse im Projektmanagement und in verga-
berechtlichen Vorschriften des Landes Hessen

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

e Koordination und konzeptionelle Unterstitzung im Bereich BaumaBnahmen, Innerer Dienst,
Materialwirtschaft und Lagerlogistik

e Vorbereitung und Uberwachung der Vergabeverfahren von BaumaBBnahmen an den Standorten
und in der AuBenstelle Flughafen der Erstaufnahmeeinrichtung des Landes Hessen

e Unterstlitzung bei der Erstellung von Vergabeunterlagen, Wirtschaftlichkeitsanalysen
und Konzeptvorschlagen

e Administrative Bearbeitung von Lieferungen an die Abteilung VIl und Rechnungsbearbeitung

Wir bieten lhnen:

e Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten Team

* ausgewogene Work-Life-Balance

e LandesTicket Hessen (kostenfreie Nutzung des OPNVs in ganz Hessen)

e Fortbildungsmadglichkeiten zur beruflichen und persénlichen Weiterentwicklung
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https://stellensuche.hessen.de/unreg/index.html#/Stellendetail/0050568426A61EEFA4D2974AC88770B4
https://rp-kassel.hessen.de/personaldienstleistungen/bezuegestelle/bezuege/entgelt-tarif/entgelttabellen
https://rp-kassel.hessen.de/personaldienstleistungen/bezuegestelle/bezuege/besoldung/besoldungstabellen

